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Présentation

En tant que chef ou cheffe détablissement, vous devez présenter
de fagon synthétique et visuelle des documents. Certains outils
d’'lA permettent de gagner du temps en générant automatique-

ment une infographie a partir de documents que I'on va lui fournir. .
Il faudra bien évidemment, comme avec tous les outils d’'IA géné-
rative, relire attentivement cette premiére mouture pour la com-
pléter, la préciser et l'adapter le plus exactement possible a vos /
besoins. 2N

4 Télécharger une version PDFRI de ce tutoriel.
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|. Exemple d’utilisation

Générer une infographie a partir d’'un document

Hypothése de départ : vous étes chef ou cheffe d’établissement et souhaitez faire une infographie a

partir d’'un document texte.
Probléme : étant donné la charge de travail quotidienne, vous n’avez pas le temps suffisant pour réali-

ser I'infographie.
Solution possible : vous pouvez demander a un outil utilisant I'lA générative d'analyser le document

fourni puis den rédiger un visuel sous forme de schéma, ce qui vous permet d’extraire les informations
essentielles et de les représenter sous forme d’infographie.

4 | Un outil possible : Napkin.ai
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Il. Comment faire ?

@ Conseil : Accéder a l'outil...

Pour accéder a l'outil, vous cliquez sur ce lien : https://www.napkin.ai
Vous cliquez ensuite sur « Get Napkin Free » et vous vous connectez avec un e-mail ou avec un

compte Google.

1. Créer le premier document dans la librairie et choisir ce qu'il est nécessaire de

schématiser

Vous créez un « Napkin » en cliquant sur « + New
Napkin ».

How would you like to add text?

i

By pasting my text By describing my idea By importing a File

D Blank Napkin

Voici un extrait du texte, inséré par « copier-coller ».

Vous avez alors trois possibilités :

e Construire un texte a partir d’'un prompt
donné a une IA en cliquant sur « Draft with
IA».

¢ Importer un document (DOCX, PDF, PPTX,
MD et HTML) directement depuis votre or-
dinateur, en cliquant sur « Import from
File ».

e Ecrire directement du texte dans l'outil ou
copier-coller un ou des extraits de textes,
en cliquant sur « Blank Napkin ».

Voici la procédure dans le cas d’'un import par
« copier-coller » de document. (Le traitement des
contenus sera similaire pour les deux autres cas.)

N.B. Pour illustrer le tutoriel, ce document est utilisé : « Simplification du processus et des instruments

de pilotage des EPLE » ; il se trouve sur cette page.

Le document que vous avez importé s'insére comme un texte modifiable.
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Vous pouvez enlever des parties, reformuler des
passages ou mettre en évidence des éléments.

En passant la souris sur le texte, vous voyez appa-
raitre un éclair bleu sur les zones de texte. Ce
sont les parties transformables en infographie.

1. Les instruments de pilotage de
I'établissement

L'auto-évaluation et I'évaluation externe des établissements sappuient sur un cadre
méthodologique défini par le Conseil d*évaluation de I'école (Code de Féducation, art. L. 24112).
Ce cadre prévoit que les conclusions de |a procédure d'évaluation ont vocation 3 étre exploitées
au moment de I'actualisation ou du renouvellement du projet d'établissement et de |a
contractualisation avec les autorités académiques.

Il convient donc de substituer ce dispositif d'évaluation 3 toute démarche similaire. Le cadre
général de I'évaluation des établissements du second degré précise que l'ensemble des collages,
lycées généraux et technologiques et lycées professionnels relevant du ministére chargé de
I'éducation nationale sont concernés par ce dispositif : un cinquidme d'entre eux sont
susceptibles de faire l'objet d'une évaluation par le Conseil d'évaluation de Iécole chaque
année, de sorte qu'ils dispeseront taus d'un rapport d'évaluation au plus tard en 2025.

Le contrat d'objectifs, prévu par le Code de I'¢ducation (art. L. 421-4 et R. 421-4), est approuvé
par le conseil d'administration. Conclu entre |'établissement, Fautorité académique et,
lorsqu'elle le souhaite, la collectivité territoriale de rattachement, il définit au niveau de
I"établissement les objectifs, suivis notamment sous forme d'indicateurs, lui permettant de
répondre aux orientations nationales et académiques. Les circulaires n° 2005156 du 30
septembre 2005 & (partie Il) et Dgesco/SG n® 2015-004 du 14 janvier 2015 en précisent les
maodalités.

Le projet d'établissement, prévu par le Code de I'éducation (art. L. 40141 et R. 421-3) est adopté
par le conseil d'administration de I'établissement, puis fait 'objet d'un examen par le recteur
dracadémie. Il définit les modalités de mise en ceuvre des programmes nationaux et des
orientations nationales et académiques. Sa durée est comprise entre trois et cing ans. Les
circulaires n® 90-108 du 17 mai 1990 relative au projet d'établissement et n° 2005156 du 30
septembre 2005 [ (partie I) en précisent les modalités.

Dans le cadre du Conseil national de la refondation, les projets d'établissement nourris des
concertations menées dans les établissements par les équipes éducatives, accompagnées des
collectivités territoriales et des partenaires, peuvent bénéficier de l'attribution de moyens
financiers issus du fonds dinnovation pédagogique. Ces concertations, reposant sur le
volontariat et la liberté des équipes, peuvent se tenir simultanément 4 l'autoévaluation au
moment du renouvellement du projet d'établissement, ou 4 tout moment pour proposer une
adaptation ou une actualisation du projet d’établissement existant.

Enfin, le rapport relatif au fonctionnement pédagogique de I'établissement et i ses conditions
matérielles de fonctionnement, prévu par le Code de I'éducation (art. L. 421-4 et D. 422-16), est
établi annuellement par le conseil d’administration et porte notamment sur les résultats
obtenus et les objectifs 4 atteindre. Le rapport rend également compte de |la mise en ceuvre du
projet d'établissement et du contrat d'objectifs.

I’'établissement

L'auto-évaluation et I'évaluation externe des établissements s'appuient sur un cadre
méthodologique défini par le Conseil d'évaluation de I'école [Code de I'éducation, art. L. 241-
12). Ce cadre prévoit que les conclusions de la procédure d'évaluation ont vocation a étre
exploitées au moment de I'actualisation ou du renouvellement du projet d'établissement et
de la contractualisation avec les autorités académiques.

Il convient donc de substituer ce dispositif d'évaluation a toute démarche similaire. Le cadre
général de I'évaluation des établissements du second degré précise que I'ensemble des
colléges, lycées généraux et technologiques et lycées professionnels relevant du ministére
chargé de I'éducation nationale sont concernés par ce dispositif : un cinquiéme d'entre eux
sont susceptibles de faire 'objet d'une évaluation par le Conseil d'évaluation de I'école
chaque année, de sorte qu'ils disposeront tous d'un rapport d'évaluation au plus tard en
2025.

Le contrat d’objectifs, prévu par le Code de I'éducation [art. L. 421-4 et R. 421-4), est
approuvé par le conseil d’administration. Conclu entre I'établissement, I'autorité académique
et, lorsqu'elle le souhaite, la collecti territoriale de rattachement, il définit au niveau de
I'établissement les objectifs, suivis notamment sous forme d'indicateurs, lui permettant de
répondre aux orientations nationales et académiques. Les circulaires n° 2005-156 du
septembre > (partie I) et Dgesco/SG n® 2015-004 du 14 janvier 2015 en précisent les
modalités.

Le projet d’établissement, prévu par le Code de I'éducation (art. L. 401-1 et R. 421-3) est
adopté par le conseil d'administration de I'établissement, puis fait I'objet d'un examen par le
recteur d'académie. Il définit les modalités de mise en ceuvre des programmes nationaux et
des orientations nationales et académiques. Sa durée est comprise entre trois et cing ans.
Les circulaires n® 90-108 du 17 mai 1990 relative au projet d'établissement et n° 2

30 s 0 partie 1) en précisent les modalités.

Dans le cadre du Conseil national de la refondation, les projets d'établissement nourris des
concertations menées dans les étal ements par les équipes éducatives, accompagnées
des collectivités territoriales et des partenaires, peuvent bénéficier de I'attribution de
moyens financiers issus du fonds d'innovation pédagogique. Ces concertations, reposant sur
le volontariat et la liberté des équipes, peuvent se tenir simultanément a l'autoévaluation au
moment du renouvellement du projet d'établissement, ou a tout moment pour proposer une
adaptation ou une actualisation du projet d'établissement existant.

Enfin, le rapport relatif au fonctionnement pédagogique de I'établissement et a ses
conditions matérielles de fonctionnemant nrauunar la Code de I'éducation (art. L. 421-4 et
D. 422-16), est établi annuellement pz ration et porte notamment sur les

résultats obtenus et les objectifs a atteiiuie. Le 1appui L iend également compte de la mise
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1. Les instruments de pilotage de
I!

N {lP @A

L'auto-évaluation et Pévaluation externe des ements s'appuient sur un cadre
méthodologique défini par le Conseil d'évaluation de I'école (Code de I'éducation, art. L. 241-
12). Ce cadre prévoit que les conclusions de la procédure d'évaluation ont vocation a étre
exploitées au moment de I'actualisation ou du renouvellement du projet d'établissement et
de la contractualisation avec les autorités académiques.
Il convient donc de substituer ce dispositif d'évaluation a toute démarche similaire. Le cadre
général de I'évaluation des établissements du second degré pré que I'ensemble des
colléges, lycées généraux et technologiques et lycées professionnels relevant du ministére
chargé de I'éducation nationale sont concernés par ce dispositif : un cinquiéme d'entre eux
sont susce les de faire I'objet d'une évaluation par le Conseil d*évaluation de I'école
chaque année, de sorte quiils disposeront tous d'un rapport d'évaluation au plus tard en
2025.
Le contrat d’objectifs, prévu par le Code de I'éducation (art. L. 421-4 et R. 421-4), est
approuvé par le conseil d’'administration. Conclu entre I'établissement, 'autorité académique
et, lorsqu’elle le souhaite, la collectivité territoriale de rattachement, il définit au niveau de
I'établissement les obijectifs, suivis notamment sous forme d'indicateurs, lui permettant de
répondre aux orientations nationales et académiques. Les circulaires

(partie 1) et Dgesco/SG n° 2015-004 du 14 janvier 2015 en précisent les
modalités.
Le projet d’établissement, prévu par le Code de I'éducation (art. L. 401-1 et R. 421-3]) est
adopté par le conseil d'administration de I'établissement, puis fait 'objet d'un examen par le
recteur d'académie. Il définit les modalités de mise en ceuvre des programmes nationaux et
des orientations nationales et académiques. Sa durée est comprise entre trois et cing ans.
Les circulaires n° 90-108 du 17 mai 1990 relative au projet d'établissement et

[partie 1) en précisent les modalités.

Dans le cadre du Conseil national de la refondation, les projets d'établissement nourris des

2. Générer lI'infographie

Vous cliquez sur I'éclair. L'lA vous propose une
premiere solution. Puis de nombreuses possibili-
tés s'affichent.

Vous pouvez :

e tout garder ou sélectionner seulement une
partie ;

e corriger le texte, 'amender, préciser ce qui
doit étre mis en avance, avant de créer l'in-
fographie.

Mise en ceuvre du projet d'établissement

Projet détablissement

Plan stratégique pour
Famelioration de
Tétablissement.
Contrat dobjectifs

Accord sur les objectifs
etles indicateurs de
D Recent performance.
Evaluation externe
Evaluation indépendante

Tétablissement.
Auto-évaluation

Evaluation des forces et
faiblesses de
23 Categories Iétablissement.
Mindmap.

Process.

Data
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et, lorsqu’elle le souhaite, la collectivité territoriale de rattachement, il définit au niveau de

Iétablissement les objectifs, suivi

répondre aux orientations nationg
(partie Il) et Dge]

modalités.

Le projet d'établissement, prévu

adopté par le conseil d'administr .

recteur d'académie. Il définit les

des orientations nationales et aca

Les circulaires n° 90-108 du 17 mai
[partie |) en o}

Hindicateurs, lui permettant de
janvier 2015 en précisent les

n (art. L. 401-1 et R. 421-3) est

uis fait I'objet d'un examen par le
re des programmes nationaux et

omprise entre trois et cing ans.
ftablissement et

= R

nger la couleur, la

Instruments d&[fj]lgta%e de I'établissement

B

L'auto-évaluation et
I'évaluation externe

= Conclusions
exploitées pour la
mise & jour du projet
détablissement et la
contractualisation

= Dispositif
d'évaluation
remplagant les
démarches similaires

= Couverture de tous
les colléges, lycées
généraux et
professionnels

aille des traitg, le style et
Bcharger | aphie

Le contrat d'objectifs

— Approuvé par le
conseil
d'administration

= Conclu entre
I'établissement,
Tautorité académique
etla collectivité
territoriale

— Définit les objectifs et
les indicateurs de
suivi

Vous choisissez le schéma qui vous semble le plus

pertinent.

Si vous le souhaitez, vous changez le texte en cli-

quant sur les écritures, les couleurs, le style.

3. Télécharger I'infographie

Vous téléchargez I'infographie finalisée en choi-
sissant le format de téléchargement.

+ Export Visual

e [ov] ror [

Pick a file format
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Vous configurez le mode sombre ou lumineux, le
fond, et la résolution.

+ Export Visual

For printing. archiving or universal sharing.

Napkin Logo  Color mode

-
on & Light

Instruments de pilotage de Fétablissement

4 Download

4. Retrouvez vos documents dans la librairie

Vous avez maintenant dans votre librairie votre
document sur lequel vous pourrez revenir a tout
instant et apporter les modifications souhaitées.

Attention : Controle de I’lhumain INDISPENSABLE !

A partir de maintenant :

¢ il est indispensable de relire attentivement la proposition fournie, pour juger de sa justesse
et de sa pertinence. Cette étape de vérification est incontournable, obligatoire ;

¢ il sera toujours possible d’effectuer des modifications et des arrangements supplémentaires
dans ses outils de travail habituels, si nécessaire.
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Ill. Ressources associées

Cadre d'usage et autres textes fondateurs
Les professionnels de I'Education doivent absolument s’appuyer sur quelques textes et documents in-
contournables lors de leur utilisation d’un outil d'IA.

[cf.]
Lien direct vers la ressource : https://view.genially.com/6865568a1eb93e204b940f8e
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IV. Recommandations d’usage et juridiques

10

Attention : Collecte de données a caractére personnel

On prétera une attention toute particuliére aux modeles d’IA qui seront choisis pour effectuer la
tdche demandée. En effet, les différents modeéles d’IA collectent tous — a des degrés divers — des
données des utilisateurs et certains sont beaucoup plus gourmands que d‘autres ! Voir le compa-
ratif (récent) sur I'image ci-dessous oU on voit bien la différence entre les modeles qui collectent
le moins de données (au bas du graphique) et ceux qui en collectent le plus (en haut du gra-

phique).

Meta Al collects over 90%
of user data types

ChatGPT may now collect 17 out of 35 data types,
a 70% increase from the 10 data types identified in
last year's Al chatbots review

O]
*
]
@
0]
N
X1
P
~

a Surfshark®

Surfshark, « Meta Al, Google Gemini, and ChatGPT are top data collectors »

Par exemple, on évitera absolument d’utiliser I'lA de Meta ou encore Gemini de Google. Faut-il
s'en étonner, de la part d’outils proposés par ces entreprises ?

Conseil : Protection des données fournies

Certains modeles d’IA génératives s’enrichissent grace aux données fournies par les utilisateurs
ainsi qu'aux données des conversations avec les chatbots.

Il est essentiel de garder cela a I'esprit quand on décide de demander a une IA de travailler sur la
base de nos propres documents : on veillera absolument a « préparer » les contenus qui seront
fournis a I'lA pour les anonymiser au maximum, pour les débarrasser de toute référence person-
nelle, AVANT de les faire traiter par I'lA.

Il est également possible dans certains cas de signaler a l'outil choisi qu’on ne souhaite pas que
nos données puissent servir a I'entrainer.
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Par exemple, dans ChatGPT, on peut aller dans
Parameétres > Gestion des données, et désacti-
ver « Améliorer le modeéle pour tous ».

Ou bien, dans Le Chat de Mistral Al, il faut aller
dans la partie administration de son compte
utilisateur, puis sur cette page des préférences :
https://admin.mistral.ai/chat/preferences et dé-
cocher la case « Autoriser vos interactions a étre
utilisées pour entrainer nos modéles ».

Méme si I'outil précise que « Tout ce qui est par-
tagé est anonymisé », il reste préférable de ne
pas laisser le modéle d'lA s’enrichir a partir de
nos données.

Paramétres

@ Geénéral
Q Notifications
& Personnalisation

. Fonctionnalités
vocales

Gestion des
7] 5
données

B Profil de créateur

- Applications
° connectées

© sécurité

Améliorer le modéle pour tous

Liens partagés

Exporter les données

Supprimer le compte

Préférences

Configurez vos préfe

Confidentialité
Gérez

X

Gérer

Exporter

 nos modéles.
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